UBND TINH QUANG NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC HA LONG Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1118 /KH-DHHL Quang Ninh, ngay 05 thang 8 nam 2022
KE HOACH

T6 chirc dén tiép sinh vién nim thir nhat nhip hoc
Nim hoc 2022 - 2023 (dot 1)

Céan cu Quy ché Cong tac hoc sinh, sinh vién trong truong trung cép,
truong cao dang ban hanh kém theo Thong tu s6 17/2017/TT-BLDTBXH
ngay 30/6/2017 cua Bo truong Bo Lao dong, Thuong binh va Xa hon,

Céan cu Thong bao sn 1110/TB-DHHL ngay 04/8/2022 cua Hi€u truong
Truong Dai hoc Ha Long ve viéc t6 chire nhap hoc cho thi sinh trang tuyén hé
cao dang chinh quy, trung cap nang khiéu dot 1 nam 2022;

Truong Pai hoc Ha Long xay dung Ké hoach t6 chirc don tiép nhap hoc cho
hoc sinh, sinh vién nam hoc 2022-2023 (dot 1) nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

- Tao diéu kién thudn loi cho hoc sinh, sinh vién nhap hoc ding quy dinh.
- On dinh t6 chirc 16p hoc theo ding nganh sinh vién da tring tuyén.

- Giap sinh vién som 6n dinh noi dn, & dé yén tam hoc tap.

- Tao cho sinh vién an tuong tot dep vé truong, tim Iy tin tuong va phan
khot budce vao khoa hoc.

2. Yéu cau chung

- Viéc to chire tié‘p nhan, nhap hoc cho qinh vién phai duogc tién hanh khoa
hoc, chu dao, an can. trach nhiém, theo tinh than tao moi thuan loi cho sinh vién.

- Chu dong chudn bi k¥ ludng vé moi mat dé to chirc nhap hoc dat ket qua tot.

- Cac don vi, can bo, giang vién, nhan vién dugc phan cong lam nhiém vu
nhap hoc cho sinh vién phai néu cao tinh than trach nhiém, lam viéc dung gio.
thai do an can, chu dao, trang phuc lich su, chap hanh su phan cong va thuc hién
nhiém vu theo dung ké hoach cutia nha trudng.

- Pam bé’lq cap nhat, bao cao .lq'p thot voi lanh dao truong ve két qua to
chure nhap hoc dé phuc vu cho viéc to chuce quan ly va giang day cua truong.

I1. S6 lwgng sinh vién nhip hoc va hinh thire nhap hoc
1. S6 lwgng HSSV nhép hoc
- Hé Trung cap: 58 hoc sinh

- Hé cao dang: 94 sinh vién
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2. Théi gian nhip hoc va dia diém lam tha tuc nhap hoc
2.1. Hé Trung cap:Ngay 12/8/2022
Budi sang: Tir 08h00 - 11h30; Budi chiéu: Tir 13h30 - 17h00

Dia diém nhap hoc: Truong Pai hoc Ha Long co s6 2B

(S6 58 Nguyén Vin Cir, phuong Hong Hai, thanh phé Ha Long, tinh

Quang Ninh)

o1 SL CBGYV tham gia phuc vu, dén tiép
Stt Nganh SV | Khoa G
FRR ohip | nops | Phong | Phong | Phong Phong
hoe | guua¢ | CTSV | KHTC | Dao tgo | TCHC
| | Nhac cu Iruyén théng 12 I
2 | Nhac cu hién dai 7
3 | Hoi hoa 17 1 5 4 2 2
4 | Mia 15 I
5 | Thanh nhac 7
Téng sb 58 3 S 4 2 2
2.2. Hé Cao dang: Ngay 14/8/2022
Budi sang: Tir 08h00 - 11h30; Budi chiéu: Tir 13h30 - 17h00
Pia diém nhdp hoc: Truong Dai hoc Ha Long co s 2A
(Phwong Hong Hai, thanh phé Ha Long, tinh Quang Ninh)
Sé SL CBGV tham gia phuc vu, dén tiép
St lwong
¢ DEHmh n?l:p Khoa I;:I‘]’g Phong | oo | E‘;‘;g Phong
hq;:'c Du lich thuit CTSV C 80 TCHC
1 | Quan tr1 khach san 35 1
5 Quan 11r1~d1c:1h vu du 35 |
lich va lir hanh
e » 5 4 2 2
(Quan tr1 nha hang va
3 : £ 17 1
dich vu an udng
4 | Thanh nhac 7
Tong so 94 3 1 = 4 2 2

Sinh vién dén nhdp hoc sau nhitmg ngay an dinh o trén sé lam thi tuc nhdp
hoc tai Van phong Phong Cong tac CTSV -Tang 3, nha A, Co so 24



II1. T6 chire thue hién
1. Cong tic t6 chirc

- Truong phong Cong tac Chinh tri, Quan ly va H tro sinh vién t6 chire
diéu hanh nhap hoc theo su chi dao ciia Ban Giam hiéu.

- Can b0, giang vién, nhan vién tham gia don tiep sinh vién: Theo Quyét
dinh s6 686/QD-DHHL ngay 05/8/2022 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ha Long
ve viéc Thanh lap Ban chi dao don tiép sinh vién nhap hoc nam hoc 2022-2023.

2. Phian cong nhi¢m vu
2.1. Phong Céng tdac Chinh tri, Quan Iy va ho tro sinh vién

Chui tri, phoi hop voi cac phong, khoa va cac don vi lién quan trién khai,
thuc hién cong tac nhap hoc cho sinh vién, thuc hién t6t nhimg nhiém vu sau day:

- Can ctr Quyét dinh cong nhan trang tuyén lap danh sach 1op, xéy dung
cac mau biéu hudng dian thu Ho so sinh vién, niém yét danh sach nhép hoc tai
cac phong lam thu tuc nhdp hoc.

- Tiép nhan va quan ly toan bo danh sach va tai ho so sinh vién do giang
vién cic khoa ban giao (Ky giao nhan bang van ban).

- Can cir két qua nhdp hoc thuc hién viéc cﬁp ma sinh vién va hinh thanh
cac lop hanh chinh.

A ’ & A 1 ; r ; Sy i ¥
- To chuc sap xeép, bo tri cho ¢ cho sinh vién nd1 tru.

- Bé tri, sap w:ep chd & cho sinh vién dam bao yéu cdu thuan loi cho cong
tac quan ly lau dai, bo tri uu t1én theo thur tu: hoc sinh nang khiéu, HSSV 1a con
liét sV, thucmg binh, nguoi co cong, nguai dan toc thiéu so .

2.2 Phong Dao tao

- Cung cap danh sich sinh vién trung tuyén cho Phong Céng tac Chinh tri,
Quan 1y va Ho trg sinh va Phong K¢ hoach - Tai chinh.

- Theo dai s6 lugng sinh vién hoan thanh qua trinh nhap hoc.
2.3. Phong T6 chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché
- Lam béang ron chao mung sinh vien moi tai co s¢ 2A, 2B; lam bién
hudng dan tai cac vi tri nhap hoc (cé so do chi dan cu thé).
- B6 tri nudc udng o cac phong t6 chirc nhiap hoc dé phuc vu sinh vién
dén nhép hoc va can b, nhan vién té chire nhap hoc.

- Pam bao an toan trong cnng tac phong chong dich Covid-19, bo tri ban
dé dung dich khir khuan cho sinh vién va nguoi nha sinh vién dén nhap hoc.

- Can ctr nhiém vu trén Phong bé tri du sb lugng nhan luc tham gia don
tiép sinh vién va gt.n danh sach nhan luc don tiép vé cho Phong Cong tic Chinh
tri, Quan lv va Ho tro sinh cham nhat vao ngay 11/8/2022.
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2.4. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Cir can bo tham gia va to chire thu cac loar kinh phi theo dung quy dinh
cua Truong, gm danh sach can by don tiép vé cho Phong Céng tac Chinh tri,
Quan 1y va Ho tro sinh vién cham nhat vao ngay 11/8/2022.

- Sau khi thu tién, can bé thu tién thuc hién giao Giay xac nhanthu tién
nhap hoc cho nguoi nop tién, trén gidy xac nhan phai c¢o chir ky va ghi rd ho,
t€n can bo thu tién.

- Vao cu6i moi budi, can bo thu tién phai giao nop toan bo sO tien da thu vé
Phong Ké hoach va Tai chinh va ky giao nhén s tién da thu theo ding quy dinh.

- Chuan bi phong, ban ghé, dién, quat, 4m thanh va vé sinh & cac dia diém
lam thu tuc nhap hoc.
- Tang cuong cong tac bao ve, dam bao an ninh trat tu, vé sinh mo1 truong,
- B6 tri giit xe an toan cho sinh vién va nguoi nha sinh vién dén nhap hoc.
2.5. Cdc Khoa, giang vién cdc khoa tham gia don tiép sinh vién
- Can cir Ké hoach, cdc khoa bo tri du s6 luong giang vién den don tiép

sinh vién, lap danh sach cac gmng vién dén don tlep sinh vién giri vé cho Phong
Cong tac Chinh tri, Quan ly va Ho tro sinh vién chdm nhat vao ngay 11/8/2022.

- Cac khoa cir giang vién truc tiép don, nhan ho so va quan 1y sinh vién
khi cac em dén nhip hoc. Giang vién thuc hién thu nhdn ho so cua sinh vién can:

+ Yéu ciu sinh vién ndp cac loai kinh phi theo quy dinh cho Phong
KHTC trudce khi thu ho so.

+ Khi thu ho so phai kiém tra, dm chiéu k¥ timg loai gidy to theo danh
muc trong Gia}' bao nhap hoc, giao gla}f Bién nhan cho nguoi nop hé so, veu
cau nguoi nhin ho so phai ky va ghi rd ho va tén vao gidy bién nhén.

+ Lap danh sach ho so di thu va ban giao ho so cho Phong Céng téc
Chinh tri, Quan ly va Ho tro sinh vién sau khi két thuc nhap hoc.

+ Thong bao tor HSSV duoc biét ké hoach hoc van héa, thoi gian va dia
diém hop lop dau khoa.

- Cac loai giay to sinh vién can ndp:Theo Gidy bao tring tuyén da gui toi
sinh vién.

3. Cong tac thong tin, bao cao

- Phong Dao tao kip thot thnng bao két qua trung tuyen (b6 sung) dén
Phong Cong tiac Chinh tri, Quan ly va Ho tro sinh vién dé cdp nhat vao danh
sach nhap hoc.

- Phong Cong tic Chinh tr1, Quan ly va Ho tro sinh vién cap nhat, tfﬁng
hop va bao cao két qua nhap hoc vo1 Lanh dao truong va thong bao danh sach
l6p sinh vién dén cac khoa.
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- Phong Ké hoach va Tai chinh cap nhét, tong hop két qua thu kinh phi dé
bao cao von Lanh dao truong.

Trén day 1a Ké hoach t6 chie nhap hoc cho hoc sinh, sinh vién, nam
hoc 2022-2023 (dot 1). Trong qua trinh trién khai néu cé vuong mic, dé nghi
cac don vi bao cao Ban Giam hi€u (qua phong Cong tac chinh tr1, Quan ly va
HG tro sinh vién) dé duoc giai quyét kip thoi /

Noi nhin: KT. HIEU TRU JONG
- HT va céc Phé HT; —L2H(O HIEU TRUONG

- Cac don vi trong truong;
- Luu; VT, CTSV
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