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BANG THEO DOI NHUNG THAY POI

TT | Lin sira doi | Trang Noi dung thay doi Ngay thay doi
Nguwoi viét Nguéi kiém tra Ngudi phé duyét

Ho va tén D6 Hitu Quang Phan Thi Hu¢ Tran Trung V§

Ky tén

Churc vu Chu tich Hoi dong Phé Hiéu truong
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Hoc dé thanh cong

1.MUC PiCH

Thu tuc quy trinh nay dugc xay dung, thuc hién va duy tri dé huéng dan thuc
hién viéc vién chirc dé nghi diéu chinh dot xuat mire phu cap wu dai nha giao.

2. PHAM VI AP DUNG

Thu tuc quy trinh nay duoc ap dung doi voi tat ca vién chire 1a giang vién, giao
vién trong Truong Pai hoc Ha Long.

3. PINH NGHIA VA VIET TAT
3.1. Pinh nghia:

Piéu chinh dét xuat trong Thu tuc quy trinh nay duoc hiéu 1a diéu chinh mirc phu
cap wu dii nha gido do c6 thay d6i phan cong giang day sau khi Hi¢u tru’ong da ban
hanh Quyét dinh murc phy cap vu dai nha giao d6i voi giang vién, gido vién trong
Trudng vao dau mdi nam hoc.

(Pdu méi nam hoc, cdn cit tong sé gio gidng vién, gido vién dwge phan cong day
trong nam hoc, Hiéu truong ban hanh Quyét dinh mirc phu cdp wu ddi nha gido dp
dung trong ca nam hoc do. Trong nam hoc, néu cé su thay doi phdn cong giang day
dan dén can thay doi mirc phu cap wu dai nha gido thi giang vién, gido vién dé nghi
diéu chinh mirc phy cdp wu ddi nha gido thong qua thii tuc quy trinh nay).

3.2. Viét tit:
TCHC T6 chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché
THSP Thuyc hanh su pham
GV Giang vién, giao vién

PCUDNG Phu cap vu dii nha gido.
4. NOI DUNG QUY TRINH

4.1 | Piéu kién thuc hién Thi tuc

Khong.
4.2 | Thanh phén hd so Bin chinh | Bin sao
1. Pon dé nghi diéu chinh mirc PCUDNG theo mau
M06.03.01 hodc M06.03.02; X
2. Ban xac nhan diéu chinh phan cong giang day cua «

khoa (hoiic Truong THSP) theo mau M06.03.03.

4.3 | S6 lwong ho so

01 bd.

4.4 | Thoi gian xir li

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du thu tuc hd so hop 18.

4.5 | Noi tiép nhan va tri két qua

Noi tiép nhan: Phong TCHC. ‘ . ‘
Noi trd két qua: Bo phan van thu, dong thoi guri trén phan mém QLVB.
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4.6 | Lé phi

Khoéng.
4.7 | Quy trinh xir li cong viéc
TT Trinh tu Trachnhiém | Thoigian | Biéu maw/Két qua
B1 | GV ndp ho so tai B phan tiép Nhanvién | Gio HC

nhan/tra hd so. tiép nhan Theo muc 4.2

Néu hd so da va hop 1¢ thi lap

Phiéu hen, chuyén sang B2. M06.03.04

Néu hd so thiéu hodc khéng hop

1¢ thi 1ap Phiéu hudng dan bd

sung. M06.03.05
B2 | Tham dinh ho so: Chuyén 1/2 ngay

- Néu hd so dap tng yéu ciu: vién

(1) Du thao Quyét dinh diéu TCHC

chinh mirc PCUDNG; M06.03.07

(2) Lap Phiéu trinh linh dao

Phong, chuyén sang B3. M06.03.08

- Neu ho so khong dap ung yéu Chuyén

cau thi 1ap phleu tir chdi khong vién, lanh

glal quyét ho so, chuyén B5. dao TCHC M06.03.06
B3 | Kiém tra Phiéu trinh va ho so: Lanh dao 1/2 ngay

- Néu dong v thi ki nhay, chuyén | TCHC

sang B4. M06.03.08

- Néu khong dong v thi ghi phiéu

va chuyén lai B2. M06.03.06
B4 | Kiém tra Phiéu trinh va ho so: Lanh dao 1 ngay

- Néu déng v: Ki duyét Quyét Truong

dinh diéu chinh PCUDNG,

chuyén sang B5. M06.03.07

- Néu khong dong y: Tra vé B3. M06.03.08
B5 | Tra két qua. Nhan vién | Gio HC | M06.03.07

Théng ké, vao sb theo doi. van thu M06.03.09
4.8 | Co s6 phap li

- Quyét dinh sb 244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 ctia Tha tuéng Chinh phu
vé ché dd phu cap wu dai doi véi nha gido dang tryc tiép giang day trong cac co

sO giao duc cong lap;

- Thong tu lién tich cua Bo gidao duc va Dao tao — B§ Noi vu - B Tai chinh sO
01/2006/TTLT-BGD&DT-BNV-BTC ngay 23/01/2006 huéng dan thuc hién

Quyét dinh s6 244/2005/QD-TTg;

- Quyét dinh s6 03/2020/QD-UBND ngay 03/3/2020 cua Uy ban nhan dan tinh
Quang Ninh vé viéc ban hanh Quy dinh quan li t6 chirc bd may, bién ché, can
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b, cong chire, vién chire, lao dong hop dong trong co quan hanh chinh, don vi
su nghidp cong 1ap va ngudi dai dién theo ty quyén déi voi phan vén nha nude
tai doanh nghiép thuéc UBND tinh Quang Ninh;

- Quy ché Chi tiéu noi bo.

5. BIEU MAU

TT Mai hiéu Tén biéu miu
. ﬁgg:gg:gé Pon d& nghj didu chinh mitc PCUDNG
2 | M06.03.03 Ban xac nhan diéu chinh phan cong giang day cia khoa
(hodc Truong THSP)

3 | M06.03.04 Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua

4 | M06.03.05 Phiéu huéng dan bd sung, hoan thién hd so

5 | M06.03.06 Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét ho so

6 | M06.03.07 Quyét dinh diéu chinh mic PCUPNG

7 | M06.03.08 Phiéu trinh (Phiéu theo d&i két qua giai quyét)

8 | M06.03.09 So theo ddi két qua diéu chinh mitc PCUDNG

6. HO SOLUU
TT Tén tai liéu Noi luu Thaoi gian luu

1 | Pon dé nghi diéu chinh mic PCUPNG Phong TCHC 2 nim

) Ban xéac nhan diéu chinh phan céng giang | Phong TCHC 2 nAm
day cua khoa (hodc Truong THSP)

3 | Quyét dinh diéu chinh mitc PCUDNG Phong TCHC 2 nim

1 Phiéu trinh (Phiéu theo ddi két qua giai
quyet)

: S theo ddi két qua didu chinh murc Phong TCHC ot
PCUDNG

Hc‘“), so dugc luu tai Phong TCHC, thoi gian luu 2 nam.
Sau khi hét han, h6 so dugc chuyén dén bd phén luu trit ciia Truong.




